
Job Aid:  Sponsored Inquiry  

To view budget, expense and encumbrance information online go to Commitment Control   Review Budget 
Activities   Budget Overview.  Click Add a New Value and name  the run control.  A  run  control  tells  the 
 system  what  inquiry  you  want  to view,  the  inquiry  parameters  and  is  saved  for  future  use.  Name it somehting 
that helps you remember what the inquiry is.  Click Add 
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At the Budget Overview Screen, enter the following 

• Business Unit = UMN01 

• Ledger Group = KK_CHILD 

• Project Chart Field From and To Value = to sponsored project number 

• Click Save to save the Run Control for future use. 

• Leave all other fields as they defaulted and click Search 

 

 

 

 

 

 

 

 

Page 2 of 4 
 



 

The first half of the screen will give you totals. 
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The second half of the screen will give you by account the budget, expense and encumbrance information including 
available budget.  Remember anytime you see a grid like this in PeopleSoft you can export it to excel by clicking on the 
little grid box. 
 

 

Any where you see the blue hyperlink you can drill into more detailed information.   NOTE:  The instructions above are 
specifically how to look at sponsored information. 
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