
 
While running the report, select the output to go to Excel.  
After running the report go to Process Monitor 
Navigation: People Tools > Process Scheduler > Process Monitor 
 

 
 
 
Check the report in Report Manager 
Navigation: Reporting Tools > Report Manager > Administration  
Click on Details 
 

 
 
 
Right Click on UMFGM061.XML 
Then click on Save Target as… 

 



 
 

 
 
Right click on the report and click open with   Microsoft Office Excel 
 

 
 
 
Select ‘As an XML list’ and click OK 

 
 
 
Click OK 

 
 

 


